附件4：课件使用说明书

编写格式要求同安装说明书。

文档书写和装订要求：

1、以上申报书、课件功能技术指标一览表、安装说明书、使用说明书，各自独立成一个文件，共计4个文件。文件名为：“KJ8000——第1作者名——课件名——申报书（或课件功能技术指标一览表、或安装说明书、或使用说明书）”。

2、 申报书、安装说明书、使用说明书，应当有封面，正文页码每个文件独立从1起标记。

3、 4个文档的打印稿按以上文档次序一起装订，装订边在左边，不要使用硬边装订（不要使用硬边塑料夹等）。

4、在光盘上要按上述格式标记，即：“KJ8000——第1作者名——课件名”。

5、 光盘、文档打印稿一式4份邮寄给课件评比委员会办公室。

6、 邮寄时可以用特快专递，光盘至少要用硬塑料夹夹起来，以防损坏。
